
附件

普陀区档案执法监督检查内容及依据

	项目
	检查内容
	检查依据

	档案管理体制情况
	档案工作纳入本单位年度工作计划并切实组织实施，有明确的分管领导，及时解决档案工作的实际问题。
	《上海市档案条例》第6条第2款

	
	配备了与本单位档案工作相适应的专（兼）职档案人员，并保持相对稳定，档案人员取得档案管理岗位合格证书。
	《上海市档案条例》第12条第2款

	
	各门类和载体档案实行集中统一管理。没有将公务活动中形成的应当归档的文件材料、资料据为己有的情况。
	《上海市档案条例》第7条，《档案管理违法违纪处分规定》第3条

	档案业务建设情况
	按照国家的有关规定开展文件材料归档工作，归档文件齐全完整。
	《上海市档案条例》第16条

	
	完成2010-2012年度重要档案确认与登记工作。
	《上海市档案条例》第18、19条

	
	按时完成档案进馆任务。
	《上海市档案条例》第23条第1款，《档案管理违法违纪处分规定》第4条


	档案安全保管情况
	配置适宜保管档案的专门库房和设施，确保档案的安全保管。
	《上海市档案条例》第25条，《档案管理违法违纪处分规定》第12条

	
	档案实体得到妥善保管，并采取有效措施，防止和杜绝档案毁损、丢失等现象。
	《上海市档案条例》第25条，《档案管理违法违纪处分规定》第7、8、9条

	
	建立、完善档案信息安全保障体系，实现计算机系统安全运行及档案数据库信息的安全。
	《上海市档案条例》第25条
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